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Apresentacao:

O Sistema Integrado de Gerenciamento de Imposto Sobre Servicos ou SIG-ISS é um sistema
para gerenciamento do Imposto sobre Servigos - ISS - e cujo objetivo é promover a administracdo e

controle da arrecadagdo deste imposto.

O sistema é totalmente operacionalizado pela Internet de forma extremamente simples e de
facil utilizacdo, sem a necessidade de utilizagdo de qualquer programa especial. Toda troca de
informacdo da-se através de preenchimento de telas (via Internet), ou seja, para acessar o SIG-ISS ha

somente a necessidade de utilizacao de programas normais para acesso a Internet.

O sistema encontra-se disponivel 24 horas por dia e 7 dias por semana, podendo ser acessado
de qualquer computador com acesso a Internet. Fardo uso do sistema todas as Pessoas Juridicas
estabelecidas no Municipio, sejam elas Prestadoras ou Tomadoras de Servigos e todas as pessoas

fisicas que optarem pela utilizagdo da nota fiscal.

Nesta apostila, detalharemos como funciona o Modulo de Acesso de Contribuintes emitentes
de Notas Fiscais de Srvicos Eletronicas - NFS-e e suas respectivas fung¢des, como por exemplo:

Escrituracao Fiscal.
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Acesso ao Sistema SIGISS:

Para acessar o sistema é necessario abrir a pagina da Prefeitura de sua cidade e clicar no
icone de acesso ao sistema de gestdo do ISS ou através do link: nomedaprefeitura.sigiss.com.br.

Na tela principal o contribuinte encontrara todos os Manuais e videos explicativos:

p— 4 prefeitura de

B Manuais M Legislacio @ Acesso Restrito

PRESTADOR / TOMADOR DE SERVICOS

CONTRIBUINTES EVENTUAIS

Servigos Online

Acesso para declaracio de servigos Acesso para declaragdo de
dos contribuintes estabelecidos no servicos dos contribuintes ndo
wewuwers) MUNICIpio. e J @stabelecidos no municipio. Autenticidade de NFS-e
INSTITUICOES FINANCEIRAS CARTORIOS
Acesso para declaragdo de servigos — Acesso para declaracio de servicos &
d o ) —, Informagbes Importantes
as InstituicBes Financeiras e dos Cartérios estabelecidos no
we ) estabelecidas no municipio. cunteos J MIUNICIPIO.
@ Perguntas Frequentes (FAQ)
CONTADORES / CONTABILIDADES ¥ , N
g ORGAOS PUBLICOS D Videos Explicativos
) A‘-HS_O Para acomr.?anhamentu de Acesso para declaracdo de servigos
V& | contribuintes vinculados a tomados e gestio das retencgbes & COVID-19
commens J contabilidades no municipio. s ) feitas por Orgios Publicos.

Decreto Regulamentador do Sistemna

Verifique aqui os Valores de UFM 2020

Painel de Acesso ao Sistema SIGISS:

Suporte

oF 11 4153-2945 (SiGCORP)
© 11 94541-2853 (WhatsApp)
B4 suporte@sigcorp.com.br

Apos ser direcionado para o sistema de gestdo do ISS (SIGISS) basta clicar no menu “Contribuintes” para ter

acesso ao sistema:

PRESTADOR / TOMADOR DE SERVICOS

Acesso para declaragdo de servigos
dos contribuintes estabelecidos no

municipio.

INSTITUICOES FINANCEIRAS

¢

[T Y

das Instituiges Financeiras
estabelecidas no municipio.

CONTADORES / CONTABILIDADES

&

vinculados
contabilidades no municipio.

contribuintes

CCNEALCHE S
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Acesso para declaracdo de servicos

Acesso para acompanhamento de

CONTRIBUINTES EVENTUAIS

Acesso para declaracio de
servicos dos contribuintes ndo
estabelecidos no municipio.

CARTORIOS

E

Acesso para declaracdo de servigcos
dos Cartdrios estabelecidos no
municipio.

CARTORICS

ORGAOS PUBLICOS

&

AL
[ ey

Acesso para declaracdo de servigos
tomados e gestdo das retenghes
feitas por Orgdos Pablicos.

E]
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Login:
Ap0s clicar no menu “Contribuintes” abrira a tela abaixo solicitando o login e senha do
contribuinte, bem com a digitagdo do digitar o nimero de confirmag¢ao no campo “captcha”. O login
e senha sdo fornecidos pela Prefeitura através de Cadastro junto a mesma e podera ser alterado ao
primeiro acesso:

Si y
lss% ) Voltar

t — A prefeitura de
- APRESENTACAO

Acesso Restrito [Prefeitura)

& | Informe o usudrio
& Informe asenha

B | informe os caracteres ao lado

Acessar

SiG

Ao entrar no sistema terd acesso ao painel de monitoramento, onde o sistema obtem os
menus de Administracao, Servicos Prestados e Servicos Tomados (tela abaixo):

slg’ Administragdo ¥  Servigos Prestados ¥ Servigos Tomados ~ oo B0 TESTE CONTRIBUINTE ~

ISSmil

Compaténcis: Abri2020

Painel de Controle e Monitoramento

Periodo Inicial Periodo final Agrupar por

ddfmm/aaaa dd/mm/aaaa més v n

Quantidade de Notas Emitidas: 5
6,00
575
550
525
( 5,00
475
4,50
425
4,00

3/30 20
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Menu Administracao:

Nesse menu temos uma série de funcionalidades onde destacamos cada uma a seguir:

SlGj Administracio ¥  Servigos Prestados ¥  Servigos Tomados ~ Qo B o TESTE CONTRIBUINTE ~

ISSl

@ Painel de Controle
. . . Compaténcia: Abri2020
@ Painel de Movimentacdo

Painel de Controle e Monitoramento
@ Dados Cadastrais

® Acompanhamento
@ Vincular Contador . A 5 .
Periodo Inicial Periodo final Agrupar por
@ Domicilio Fiscal
@ Cadastro de Usudrios dd/mm/aaaa dd/mm/aaaa més v n

@ Cadastro de Aliquotas

e Painel de Controle: Permite visualizar toda a movimentacdo de notas emitidas, canceladas,
faturamento, atividades, impostos gerados no municipio e fora etc,;

Quantidade de Notas Emitidas: §
6,00
575
5,50
525
5,00
475
4,50
425
4,00

=]
&
Y

a5

e Painel de Movimentacao: Permite acessar toda a movimentacao dos servigos prestados e
tomados, encerramentos, boletos, livros fiscais, bem como a ferramenta para exportagdode
notas nos formatos XML e XLS, servigos quais serdo melhores detalhados nos menus
seguintes de servigos prestados e tomados;

Declaracdo Mensal de Movimento da Competéncia: Abr/2020

» Servicos Prestados

P Escrituragdo Fiscal
P Encerramento

I Boletos

P Livro Fiseal

P Ferramentas NFS-e

» Servicos Tomados

I Escrituragdo Fiscal
P Encerramento

P Boletos

P Recibo Retengio

P Livro Fiscal
P Ferramentas NFS-e
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e Dados Cadastrais: Permite acessar todas informacdes cadastrais, onde permitira a
alteracdo senha caso seja necessario.
Havendo divergéncia entre os dados cadastrais da empresa para com o do municipio, o
contribuinte devera procurar a prefeitura para atualizagao:

Atualizacao Cadastral X
CNPJ CCM Ins. Estadual Senha Confirmar Senha
84594654000180 999999

Razdo Social / Nome

TESTE CONTRIBUINTE

MNome Fantasia E-mail

TESTE CONTRIBUINTE fabio.sozzi@sigcorp.com.br
CEP Logradouro Endereco

01238010 Rua v DONA VERIDIANA

e Acompanhamento: E um painel que permite a visualizacio de toda movimentacdo do
contribuinte como: pardmetros de enquadamento tributdrio, servicos habilitados para
prestar servicos, movimentagdo, notas de servicos prestados e tomados e boletos gerados;

CHNPl { CPF: Im: Ins. Estadual: Contribuinte com Divida
|24594654000180 | |po9999 Il |[N&o |
Razdic Social: Contador Vinculada:
[TESTE CONTRIBUINTE /011011 - CONTADOR TESTE |
Endersco: E-mail:
|RUA DONA VERIDIANA 01919 TESTE HIGIENOPOLIS 01238010 SAQ PAULO SP \|FAEIO.SOZZ\@SIGCORP.COM.ER |
Prestador: Pazsoa: Ativo / Inativo: Telefona:
|Prestador |Huridica |ativo |[1122222222 |
Pari‘ametrosVServigosw Movimentagdo VBoIetosV Notas Fiscais (Serv. Prestados) V Escrituracoes (Serv. Tomados)\
J Competéncia | Tipo | FaturamentoR$ | Base Calc. RS | ISSQN R$ | Valor Pago RS | saldors | status |«
. 312020 Serv. Prestados 21.000,00 15.000,00 20,00 0,00 -20,00 (Devedor) Fechado
| ] 372020 Serv. Tomados 11.000,00 11.000,00 0,00 0,00 0,00 Fechado
4 »

¢ Vincular o Contador: Ambiente que permite o contribuinte vincular o seu contador dando
total acesso para o mesmo acessar o sistema e ecriturar suas movimentagoes;

== Cadastro de Contador

A contador Vinculado

CRC: Contador: Acio:
[o11011 |conNTADOR TESTE I Desvincular
| Histérico de Contadores Vinculados
Inicio_Cadastro | Fim_Cadastra | cRC |_Estado | Contador | Acio
2020-03-31 10:46:41 011011 SP CONTADOR TESTE Vinculado
2020-03-27 15:22:07 2020-03-31 10:45:53 011011 SP CONTADCR TESTE Cancelado
2020-03-27 13:43:58 2020-03-27 13:44:35 011011 SP  CONTADOR TESTE Cancelado
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e Domicilio Fiscal: Ambiente que permite a troca de informagdes entre o contribuinte e o
fisco eletronicamente;

Pastas | De | Assunto | Data | Status | -
« Entrada Nenhum resultado foi encontrado.
s Enviados

“ 3
| Nova Mensagem || Ler | Responder | Fechar |

e Cadastro de Usuarios: Permite o contribuinte cadastrar um segundo usudario no sistema
para utilizacao com as devidas restri¢cdes configuradas ao acesso;

:= Cadastro de Usuarios

Mome:

Sanha:

Confirma Senha:

e Cadastro de Aliquotas: Permite o contribuinte cadastrar as aliquotas dos impostos
Federais nos campos abaixo para a devida retencao automatica nas emissées das notas
destacando os respectivos valores;

Cadastro de Aliquotas X

As aliquotas aqui cadastradas serdo sugeridas nas emissées de NFSe quando solicitadas as informacdes das Retengdes de Impostos Federais

Aliquota PIS Aliquota COFINS Aliquota INSS Aliquota IR Aliguota CSLL

Salvar
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Servicos Prestados:

Esse menu permite executar toda rotina de escrituracdo dos servigos prestados,
encerramento, geracao de boletos e impressao do livro fiscal:

e Nota Fiscal de Servicos Eletronica - NFS-e: Uma vez que liberado pela prefeitura a
emissao de notas ao contribuinte, para emitir uma nota basta clicar no menu Servigos
Prestados e em Emissao de NFS-e que abrira a seguinte tela:

s I_G} Administragdo ~ eServigos Prestados »  Servigos Tomados ™ 0o E o TESTE CONTRIBUINTE ~
1SSl
& Emissdo de NFSe
——— Compaténcia: Abri2020
Encerramento Fiscal
EMISSAO DE NOTAFISCAL ELE azdo: TESTE CONTRIBUINTE ® Enviar Arquivo (Lote)
22 Via Boleto
Regime do Prestador CPF Historico de Boletos
mar
PLNF 4 Calendério adidrio
Tipo de Tomader CPF Livro Fiscal / Nome (Tomador) E-mail (Tomador)
Selecione v
Atividade Descricdo da Atividade Prestada (LC 116/2003)

% Alig. Municipio
) Servigo prestado Fora do Municipio
Data de Emissdo  Data do Servico Valor Total da Nota (R3) Situacao de Tributacdo
10/04/2020 10/04/2020 T
Descricio do Servico Prestade

InformacGes Complementares

Pl

Informe aqui o valor das Retengbes e Dedugbes
LJINSS Pis L CSLL J COFINS UIrR ) Desc. Incondicionado ) Desc. Condicionado  Val. Aprox. Tributos

¥ Visualizar NF-e apos emissio

B Historico de Emissdes & Impressdo de NFSe em Lote B Copiar Nota [aal Cadastro de Logo NFSe @ Emitir NFSe

O sistema de notas estad preparado e adequado para interpretar a Legislacdo Federal (LC
123/2003) e ao Cédigo Tributdrio Municipal, onde requer que o contribuinte preencha apenas os
campos necessarios para a emissdo da nota e toda a regra de tributacdo o sistema definira
automaticamente, sem a necessidade de intervencao do contribuinte na definicdo “situacao de
tributagdo” da nota, conforme detalhamos abaixo o passo-a-passo:

EMISSAO DE NOTA:

A emissao de nota ja é uma rotina conhecida pelos contribuintes e contadores, e nesse novo
sistema denominado SIG-ISS ndo sera diferente, pois ndo vamos reinventar a roda e, para emissao de
notas as informacgdes sdo as mesmas, e nesse novo sistema 3 (trés) informacgdes sdo essenciais para
a emissdo da nota que permitird o sistema a defini¢do da tributacdo da nota de acordo com as
legislacOes vigentes, dando total amparo e seguranca aos contribuintes do municipio proporcionando
maior assertividade fiscal em suas declaragdes. Essa inteligéncia fiscal é uma das diferencas em que
o sistema traz de novo aos contribuintes, conforme demonstramos a seguir:
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As 3 (trés) informagdes essenciais para emissao de nortas sao:

EMISSAO DE NOTA FISCAL ELETRONICA | CCM: 999999 | Razao: TESTE CONTRIBUINTE ﬁmﬂw @ Enviar Arquivo (Lote)
Regime do Prestador CPF/CNPJ Prestador
PLNF 84594654000180 = Informar.
Intermediario
Tipo de Tomador CPF/CNPJ (Tom.) Razéo / Nome (Tomador) E-mail (Tomador)
1° PASSO Pessoa Fisica v
Atividade Descricao da Atividade Prestada (LC 116/2003)
2° PASSO

% Aliq. Municipio
! Servigo prestado Fora do Municipio

Data de Emissdo  Data do Servico Valor Total da Nota (R$) Situacao de Tributacdo
10/04/2020 10/04/2020 3° PASSO Tributada prestador ¥
Descricao do Servico Prestado

Informacdes Complementares

Informe aqui o valor das Retencoes e Dedugées
LJINSS L PIS & csLL ) COFINS EIR ) Desc. Incondicionado ! Desc. Condicionado  Val. Aprox. Tributos

¥ Visualizar NF-e apds emiss&o

| B Impressdo de NFSe em Lote B Copiar Nota. L&l Cadastro de Logo NFSe ) sualizagdo 5 © Emitir NFSe

12 Passo - Tipo de Tomador: Selecionar quem é o tomador do servigo, sendo:

Pessoa Fisica: E o tomador que nio tem uma empresa aberta e nem inscrigio na prefeitura, mas,
assim como Pessoa Juridica pode tomar servicos;

e Pessoa Juridica do Municipio: E o tomador P] com empresa estabelecida no municipio e
inscricdo municipal ativa, sendo sempre identificada no cadastro do sistema por sua IM
(Inscri¢do Municipal), ou CNPJ (Cadastro Nacional de Pessoa Juridica) ou por sua Razao Social.
Obs: Todas as empresas estabelecidas no municipio ja sdo cadastradas no sistema permitindo a
busca e o preenchimento automatico;

e Pessoa Juridica de Fora: E o tomador P] com empresa nio estabelecida no municipio e nio
dispde de inscricdo municipal no municipio, sendo sempre identificada no cadastro do sistema
por seu CNPJ (Cadastro Nacional de Pessoa Juridica), ou por sua Razao Social. Obs: As empresas
de fora “possivelmente” estarao cadastradas no sistema, caso ndo a localize o sistema permitira
o cadastro da mesma;

e Exportacio (Tomador de Fora do Pais): E o tomador P] com empresa estabelecida fora do pafs,
sendo possivelmente identificada no cadastro do sistema por sua Razao Social; e

¢ Produtor Rural ou Candidato Politico: Seguem os mesmos critérios anteriores de PJ ou PF.
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Ap0s selecionar o tipo de tomador o sistema abre um formulario para a busca da empresa:

Pesquisar contribuinte
CCM: CPF/CNPJ: Nome Fantasia / Raz3do social:
i f t
ccM l CPF / CNP3 | Insc. Estadual | Nome / Razao Social I Endereco

Para se localizar o Tomador, pode-se usar qualquer uma das opgoes
acima destacadas.

| ok | cancelar |

Ap6s preencher os dados de busca em um dos campos acima, clique em pesquisar e o sistema
localizara o tomador. Assim basta selecionar a empresa encontrada e clicar em OK ou clicar duas
vezes sobre o nome da empresa que o sistema preenchera os dados no formulario de emissao notas

automaticamente:
Pesquisar contribuinte
CCM: CPF/CNPJ: Nome Fantasia / Raz3o0 social:
ccm | cPE/cNPl | Insc. Estadual | Nome / Raz3o Social | Ender

850 64384831000197 35655465 TOMADOR TESTE RIO DE JANEIRO LUIZ BEVILAQUA, 6655 -

Ao aparecer os dados do tomador, clique em cima do nome e aperte OK.

PLNF
Tipo de Tomador

< | >
] Ok || Cancelar
AO DE NOTA ONICA | CCM: 999999 0 &
Regime do Prestador CPF/CNPJ Prestador
84504654000180 “Informar.
Intermediario
CPF/CNPJ (Tom.) Raz&o / Nome (Tomador) E-mail (Tomador)
Juridica do Municipio W4 12345678000195 EMPRESA TESTE monica.maciel@ingespbr.com
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Caso de pesquisar um cadstro de “P] de fora” ou “PF” e o sistema nao localizar, o mesmo
permitird o cadastro ao clicar no botao novo. Uma vez cadastrado a nova empresa ficara
disponivel para as préximas pesquisas:

Pesquisar contribuinte [X]
M CPF/CHPI: Mome Fantasia / Razdo social:

| | | |

IM | CPF f CNP] | Status | Insc. Estadual | Nome / Razdo Social | Endereco |
Menhum resultado foi encontrado.

Editar || Movo Ok | Cancelar
LY

-

S~ —

22 Passo - Atividade: Devera selecionar a atividade de servigo permitida pela prefeitura para
emitir nota, onde basta clicar na lupa do campo “atividade” e selecionar o cddigo de atividade:

EMISSAQ DE NOTA FISCAL ELETRONICA | CCM: 999999 | Razéo: TESTE CONTRIBUINTE @ Enviar Arquive (Lote)
Regime do Prestador CPF/CNPJ Prestador
PLNF 84594654000180 L Informar.
Intermediario
Tipo de Tomador CPF/CNPJ (Tom.) Raz&o / Nome (Tomador) E-mail {Tomador)
Juridica de Fora (Naoe ¥ 12345678000195 TESTE
Atividade LRI Atividades constantes no seu Cadastro Mobiliario x|
Se a atividade da prestagdo de servigo ndo constar na lista abaixo, entre em contato com a Prefeitura.
% Alig. Municipio Cédigo | Descricio
2.00% - Andlise e desenvolvimenio de sistemas.
Data de Emissao Data do Servigo 702 3.00% - Execucdo, por administracéo, empreitada ou subempreitada, de obras de construcdo civil, hid o
10/04/2020 10/04/2020 or T

Descricdo do Servico Prestado

Fd
Informac@es Complementares
rd
4 3
E— —
LJINSS LPIS e =R =R1 = Uesc.nconuicionauo — pesc. Condicionade  Val. Aprox. Tributos

1l Visualizar NF-e apds emissio

B Historico de Emissdes & Impressdo de NFSe em Lote 4 Cadastro de Logo NFSe @ Emitir NFSe
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32 Passo - Valor: Devera colocar o valor total do servigo prestado qual é a terceira informacgao
essencial para a emissdo da nota. Com o preencimento dessas 3 informagdes o sistema define a situacao
de tributacdo de acordo com as regras definidas pelas legislacdes vigentes, ndo sendo possivel a
ateracdo por parte do emissor prestador:

EMISSAO DE NOTA FISCAL ELETRONICA | CCM: 999999 | Razdo: TESTE CONTRIBUINTE ® Enviar Arquivo (Lote)

Regime do Prestador CPF/CNP.J Prestador
PLNF 84504654000180 - Informar

Intermediario
Tipo de Tomader CPF/CNP.J (Tom.) Razao / Nome (Tomador) E-mail (Tomador)

Juridica de Fora (Ndoe ¥ 12345673000195 TESTE teste@teste.com
Atividade Descricio da Atividade Prestada (LC 116/2003)

101 B Andlise e desenvolvimento de sistemas.
% Alig. Municipio

2.00 ) Servigo prestado Fora do Municipio
Data de Emissgo  Data do Servico Valor Total da Nota (R$) Situacao de Tributacéo

11/0472020 11/0472020 100,00 <: 3° PASSO Tributada prestador v

Descricdo do Servigo Prestado
DESCRI(}?\O SUCINTA DOS SERVICOS PRESTADOS (CAMPO ABERTO)

Informaciées Complementares

|
CAMPO ABERTO| H T : y

Informe aqui o valor das Retengdes e Dedugbes
0 INss D pis D st [0 COFINS DR [ Desc. Incondicionado [ Desc. Condicionado  Val. Abrox. Tributos

I8 Vicyalizar NE-g apds amised

[E Historico de Emissdes =1 Impressdo de NFSe em Lote E Copiar Nota |l Cadastro de Logo NFSe

Apés preencher o campo valor da nota, o sistema requer informag¢des complementares como:

Descri¢ao do Servigo Prestado: Campo aberto para descri¢ao dos servigos
Informag¢des Complementares: Campo aberto para informacdes complementares
Retencdes de Impostos Federais: Reterd ao cadastrar as aliquotas em seu cadastro
Dedugdes: Descontos condicionado e incondicionado (consultar legislacdo permissao)
Valor Aproximado dos Tributos: Consultar tabela IBPT ou seu contador

Por fim, para concluir a emissao da nota basta clicar no botdo “Emitir NFSe”, que o sistema
gerara a nota (modelo de nota emitida abaixo):

Outras funcionalidades na ferramenta de emissao de notas:

Em&m =1 Impressao de NFSe em Lote Ecqiarﬂdn 4 Cadastro de Logo NFSe

Histérico de Emissdes: permite visualizar as notas emitidas.

Impressao de NFSe em Lote: permite imprimir varias notas num unico arquivo.
Copiar Nota: permite copiar os dados de uma nota ja emitida evitando retrabalho.
Cadastro de Logo: permite inserir o logo de sua empresa para sair nas notas emitidas.
Pré Visualizacdo: permite visualizar a nota antes da emissao.

Modelo de Nota Emitida

Apds a emissdo da nota e mesma gera um PDF para impressao e envia um e-mail para o tomador
com um link para visualizacdo e o arquivo XML.
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PREFEITURA N°® da Nota =~ Serie
3 .. . L . 3 0000000006 - 1
Secretaria Municipal de Administragcdao e Finangas

|4

Autenticidade

Data de Emissao

Competéncia

NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA - NFS-e

(Serv.):04/2020

PRESTADOR DE SERVICOS
Razdo Social.: TESTE CONTRIBUINTE
Nome Fantasia: TESTE CONTRIBUINTE

CPF/CNPJ..... : 84.594.654/0001-80 1M: 999999 IE:
Enderego..... : RUA DONA VERIDIANA, 01919 TESTE, HIGIENOPOLIS
Municipio....: S&o Paulo UF: SP
Emafl........ : fabio.sozzifsigcorp.com.br

Fone: 1122222222
- cep: 01238010

TOMADOR DE SERVICOS

Razdo Seccial.:TESTE
Nome Fantasia:

CPF/CNPJ.....:12.345.678/0001-95 IM: IE:
Enderego.....:RUA OSTENDA,l - cep: 4298040, VILA VERMELHA
Municipio....:SAO PAULO UF:SP
Bmailii.oiiias

Fone:

DESCRIGAO DO SERVIGO PRESTADO

DISCRIMINACAO DOS SERVICOS

(CAMPO ABERTO)

Informagdes Complementares

Processo exegutado por:

Consulte a autenticidade desta Nota Fiscal através
do site: pousocalegre.sigiss.com.br

191.181.983.87

Situacgdo de Tributacdo

Tributada no Prestador

Cédigo do Servigo
101 - Analise e desenvolvimento de sistemas.

I.N.S.S.
0,00

(R$) |I.RENDA (RS)

0,00

PIS (RS)

0,00

COFINS (RS$)
0,00

CSLL (R$)

0,00

OUTRAS DEDUCOES (R$)

0,00

Os valores acima £e

se as ret

Prestador e ndo implicam na base de calculo

¢ de tributos administrados pela Unido, sendo de responsabilidade do

DEDUCOES

SUBEMPREITADA BASE DE CALCULO ALIQUOTA VALOR DO ISS
0,00 100,00 2,0000% 2,00

0,00

VALOR TOTAL DA

NOTA
100,00

VALOR LIQUIDO DA NOTA = R$ 100,00

SIGCORP Tecnologia da Informacao Ltda.
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Substituicao de Nota
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Para substituicdo de nota basta clicar em “Substituir NFSe” que automaticamente o sistema
mostrara qual nota emitida podera ser substituida e, apds soleciona-la, basta colocar o motivo da
substituicao e clicar em “OK”:

EMISSAO DE NOTA FISCAL ELETRONICA | CCM- 999999 | Razao: CONTRIBUINTE PRESTADOR TESTE

® Enviar Arquivo (Lote)

Regime do Prestador

Informacbes Complementares

LIINSS L PIS

CPF/CNPJ Prestador
) Informar

Motive substituicdo:

PLNF 13038332000107 I i ¥ Substituir NFSe L Converter RPS
intermediario
Tipo de Tomador CPECNRI Tom )\ Pazia /Nome Jomadon F_mail (Tomadarl
Selecione v Substituicio de NFS-e Ix]
Atividade Descrigdo da Filtro | Mota | Emissio | Competéncia | situagio | Serv. | Valor(RS) |  Tomador |
N Neta: 5 15/3/2020 32020 Trib. no Tomador 101 100,00 §1207166000107
5% Aliq, Municipls 8 16/3/2020 32020 Trib. no Prestador 101 100,00 49175570386
: CNPI Tomador: 1 18/3/2020 32020 Trib. no Tomador 102 1.000.00 07875529000135
12 16/3/2020 32020 Trib. no Tomador 423 1.000.00 07875529000135
Data de Emissio  Data do Sery Data Inicials 13/3/2020 32020 Trip_no Tomador 702 300,00/200,00 6093496000189 |/
P — 131042020 01 [Mar v [2020 | -<— .
Data Final 4 15/3/2020 32020 702 300,00/250,00 72199158000143 N
Descricdo do Servico Prestado 7 16/3/2020 32020 NZoTrbutada 702  1.000,00/600,00 72199158000143
g 18/3/2020 32020 Trib. no Tomador 702 1.000,00/ 600,00 72199153000143
9 18/3/2020 32020 NEo Tributada 702 1.000,00/500,00 1291166000107 y:

Filtrar

rd
ADITIVO DE ORDEM DE SERVICO AMPLIANDO O VALOR DA NOTA %

4 bnado

Val. Aprox. Tributos

0 sistema abrira o formulario de “Emissdo de NFS-e” ja com todos os dados preenchidos para que possa
efetuar a devida corre¢do e em seguida clicar no botdo “Emitir NFSe”:

EMISSAQ DE NOTA FISCAL ELETRONICA | CCM: 999999 | Razdo: CONTRIBUINTE PRESTADOR TESTE

@® Enviar Arquivo (Lote)

Regime do Prestador
PLNF

Tipo de Tomador
Juridica de Fora (N3oe ¥

Informaces Complementares

CPF/CNPJ Prestador
13038332000107
CPF/CNP.J (Tom.)

L Informar
Intermedidrio
Raz&o / Nome (Tomador)

Atividade Descricdo da Atividade Prestada (LC 116/2003)
702
% Alig. Municipio
5.00 L Servigo prestado Fora do Municipio
Data de Emissdo  Data do Servico Valor Total da Nota (R$)
13/04/2020 13042020 T 200,00
Descricdo do Servico Prestado
TESTE

¥ Substituir NFSe

) Converter RPS

Execucdo, por administracio, empreitada ou subempreitada, de obras de construcdo civil, hidraulica ou elétrica e de oulras obras semelhantes, inclusive sondagem, perfuracéo de p

Informe aqui o valor das Retencoes e Dedugoes

Substituindo
NFSe N°:

E-mail (Temador)

Data da NFSe!
Subst. : A

Situacao de Tributagéo
Tributada prestader v

LJINSS LIPIS L CsLL L COFINS UIR L Desc. Incondicionado | Desc. Condicionado al. Aprox. Tributos
¥ Visualizag [¥f e apos emissdo
B Historico de Emissbes | =i Impressdo de NFSe em Lote E Copiar Nota & Cadasro de Logo NFSe

SIGCORP Tecnologia da Informacao Ltda.
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Cancelamento de Nota

Para cancelamento de nota basta clicar em “Historico de Emissdes” de notas que automaticamente
o sistema mostrara qual nota emitida podera ser cancelada e, apds soleciona-la, basta colocar o motivo
do cancelamento no formulario que abrira e clicar em “Cancelar NFSe”:

EMISSAO DE NOTA FISCAL ELETRONICA | CCM: 999999 | Razdo: CONTRIBUINTE PRESTADOR TESTE : Viovime io. ® Enviar Arquivo (Lote)
Regime do Prestador CPF/CNPJ Prestador
PLNF 13038332000107 | - Informar [ Substituir NFSe [ Converter RPS
Intermedidrio
Tipo de Tomador CPF/CNPJ (Tom.) Razédo / Nome (Tomador) E-mail (Tomador)
Selecione M Hist6rico de Emissao NFS-e [X]
Atividade Descricdo da A
Filtro Nota Emlssao Competencla Situacdo Serv. Valor(RS) Tomador
Nr. Nota: - e—
% Aliq. Municipio [ 16/3/2020 32020 Trib. no Prestador 101 100,00 491755703&
CNPJ Tomador: 10 16/3/2020 312020 Trib. no Prestador 101 1.000,00 130383320001
— M 11 1632020  3/2020 Trib. no Tomador 102 1.000,00 078765890001
Data de Emissdo:  Data do:Servi|lreemrmmp 12 16/3/72020  3/2020 Trib. no Tomador 423 100000 078765890001
13/0412020 13/0412020 | [01 [Mar v 1 13/32020 312020 0 Tomador 702 3 4 v
Data Final: 2 131312020 3/2020 Cancelamento NFS-e

Descricdo do Servico Prestado

B1 [Mar v[2020] 3 1332020 312020 ..,
Eﬁ;tus: ; 12228%8 zgggg fteste@gmail.com.br | Z
- Selecione v 1 Nota Fiscal Substituta:
Informacdes Complementares i s 16/312020 302020 | |
9  16/3/2020 3/2020 Motive: 4!
Filtrar )
. | —
[ INSS Dpis [ Carta de Correcdo | _Cancek pado  Val. Aprox. Tributos
1 A)-
¥ Visualizar NF-e apés emissdo
E Historico de Emissbes | = Impressao de NFSe em Lote opiar Nol | CancelarNFS-e | sair | © Emiir NFSe

Apoés a confirmacgio de cancelamento o sistema enviard um e-mail com a c6pia da nota cancelada para o
tomador e registrara na nota uma tarja vermelha de cancelada:

Namero da Nota - Série
PREFEITURA MUNICIPAL e o5
Rua Major Belegard, 395 - Sdo Bento Cabo Frio - RJ - CEP.: 28906-330
Cabo Frio-RJ Cédigo de Verificagio
NOTA FISCAL DE SERVIGOS ELETRONICA - NFS-¢ 4039067
Data e Mora de Emissdo
15/03/2020 22:19:02
Data Prest. 3

Tes s ];...--

Tt
Prestador de Lancamantas de NF-

SIGCORP Tecnologia da Informacao Ltda. sigcorp.com.br
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Servicos Tomados:

Esse menu permite executar toda rotina de escrituracdo, encerramento, geracdo de boleto e
impressdao do livro fiscal. A escrituracdo de servicos tomados se da de 2 (duas) formas:
“Escrituracgdo por Digitacao” ou “Escrituracio Automatica por Valida¢ao da Nota”:

Escrituracao por Digitacao: Essa funcionalidade esta disponivel somente para
escrituracao de documentos (nota, recibo RPA, talGes etc.) de empresas nao estabelecidas
no municipio ou Pessoa Fisica, qual o tomador para fazer a escrituracio basta clicar no
menu Servicos Tomados e em Escrituracao que abrira a seguinte tela:

gSI‘GJ) Administragdo *  Servigos Prestados ~ @ Servicos Tomados = oo Eo TESTE CONTRIBUINTE ~
il

@ Escrituracdo
—_— Compsténcia: Abri2020

Lancamento Servico Tomado

Referéncia (Mas/Ana) Faturamento (Rs)

155 Devide (R$)

Abri2020 I 200,00

I 6,00 |

Tipo: Nata:

Sub-série: Dia:

Valar (RS}/TipD Prestador:

x|

Série
| NF-e v |15 Jo

Jo 11 Jeoope

|[ Juridica de Fora

v]

Razdio Social / Nome (Prestadar):

CPF / CNPJ (Prastador):

Optante Simples:

[TESTE

[12345878000195

[ NEo

7]

Cadigo:
[02
Obra:

Descrigio Atividade: % Mun.:
[EJExEcucAo. POR ADMIN3.00

Valor Base (Rg):

[ [ vincutar J200,00 |

% Simples: Local do Sarvigo:

| ) Fora Municipio

Tipa de Tributacdo:

Refido no tomadar v
7

e K——
N

Mota | Serie Situagio Atv/Alig. | valor (R$) | 1SS (RS)

Prestador

11|Eletrdnica| 15 Trib. no Tomador | 702/3,0000% 200,00 6,00
e T e et i T e[ ] 1234567800195

| Consulta Optante Simples | Editar | Excluir |
|

Para escriturar o documento fiscal basta preencher osseguintes campos:

* Tipo de Documento: Nota, Recibo RPA, Talao etc.;

Numero da Nota, Série, Sub-série, Dia e Valor;

* Tipo de Prestador: segue as mesmas instrugdes da emissao de nota;

» Optante do Simples: Mencionar se o Prestador é Optante ou ndo do Simples;

» (Cddigo de Atividade: segue as mesmas instrucdes da emissao de nota;

» Tipo de Tributagdo: O sistema que define;

» Para concluir o lancamento clicar em Salvar; e

» Para alterar ou excluir um langamento basta clicar nos botdes “Editar ou Excluir”.

*0 sistema também permitira a escrituracdo de notas em lote por arquivo, onde basta o
tomador baixar o manual disonivel no sistema e se adequar:

Importacdo de Arquivo - Servico Tomado [x]
P Resumo de Erros
Linhas || Mensagem de Erro

Layout do Arquivo Clique Aqui

I Escolher arquivo | Nenhum arguive selecionado

SIGCORP Tecnologia da Informacao Ltda.
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e Escrituracao Automatica por Validacdo: Essa fincionalidade esta disponivel para
escrituracdo de NFS-e de empresas prestadoras estabelecidas no municipio, qual o
contribuinte recebera automaticamente as notas de servicos tomados dentro do préprio

sistema para validacao, e, para validar a nota basta clicar no menu Servigcos Tomados e em
Escrituracao que abrira a seguinte tela:

SI_G/‘ Administragio ¥  Servigos Prestados ~ @Servigos Tomados ¥ Qo B o
1SSl

TESTE CONTRIBUINTE ~

Escrituracio
Competéncia: Abri2020

Importagdo de Arquive
& Validar Notas Tomadas

Recibos de Retencdo

Fnearramentn Fisral

validar NF-e E3
P Lista de NF-e Recebidas

Dia Nimero Série CNPJ Prestador Razao Prestador Situacio Atividade Aliquota Valor |«

[ 11 [ 3 | 1 | 29926206000158 |CONTRIBUINTE TESTE Tribno Prestador | 101 | 2.0000 | 300.00

’
| Historico Validage | Imprimir | Validar | Invalidar |

Para concluir a escrituracdo basta selecionar a nota e clicar no botao “Validar”. Caso deseja
verificar a nota antes da validagdo é so clicar no botdo “Imprimir” para visualiza-la. E, caso
ndo a reconheca basta clicar no botao “Invalidar” para recusa-la.

Encerramento do Livro Fiscal:

Apds todas as escrituracdes para encerramento do livro fiscal basta o tomador acessar o
menu Servicos Tomados e em Encerramento clicar no botdo “Encerrar més”:

SI_G) Administragdo ¥  Servigos Prestados ~ aServigos Tomados ~ Do B o
ISSwl

TESTE CONTRIBUINTE ~

Escrituracdo

N i Competéncia: Abri2020
Importagdo de Arguivo

Validar Notas Tomadas

Recibos de Retencdo

@ Encerramento Fiscal

Més Aberto | ReferéAnlc)\éz%Wzé;fAno) Saldo D;:';Ddur (RE) ‘
[p |Resumo - Escrituaragéo |
Tatal de Notas Faturamento (RS} 1SS Devido (RS)

Servicos Tomados sem substituico tributaria 0 0,00 -

Servicos Tomados com substituicie tributaria 1 200,00 6,00

Compensacio = = 0,00

Total de Servigos Tomados | 1 200,00 | 6,00 |

[p |Resumo - Boletos de Cobranga |

Quantidade Valer (R&)

Boleto Avulso Pago 0 0,00

Boleto Avulso Nao Pago 0 0,00

Boleto Complementar (gerado apos encerramento) 0 0,00

Boleto Minimo = 0,00 /

Total de Boletos Gerados [ [} | 0,00 1
| Historico Boletos | voltar | Historico | Encerrar Més Bl

SIGCORP Tecnologia da Informacgao Ltda. sigcorp.com.br
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Ao encerrar o més o sistema gera o certificado de encerramento:

CERTIFICADO DE ENCERRAMENTO

SERVICOS TOMADOS
IM: C.P.F/C.N.P.J: Esse documento € a garantia de ter efetuado a escrituracao.
999999 84.594 654/0001-80 Mantenha-o em lugar seguro para fiscalizacdes futuras.
Razao Social:
TESTE CONTRIBUINTE
Endereco: Numero:
DONA VERIDIANA 01919
Complemento: Bairro: ) Cidade: Estado:
TESTE HIGIENOPOLIS S30 PAULO SP

Certificamos que no dia 11/04/2020 as 15:24:14 a empresa acima descrita, procedeu o encerramento do més
de Abril de 2020 referente aos servicos tomados.

[IP:  191.181.93.87 ||Data impressao: 11/04/20 15:24:24 |
[ 2K4LEQMIQQSIGPICYMJIPUES4IWEOGDEELANAESHISSIUKWNA5W25JXAYHUOE26ZOMVZTWISTW |
y | VALOR (R$) ]
DESCRICAO DA ATIVIDADE

| PARCELA || 1MPOSTO |

1 - Total da prestac#o de tomados 200,00|f 6,00
2 - Total de notas de encerramento normal 200,00 6,00
3 - Encerramento substitutivo (I |

*Este documento ndo é valido para o recolhimento do imposto.

Boletos:

Apds o encerramento do livro fiscal o sistema gera o boleto automaticamente conforme os
lancamentos e para o tomador imprimir o boleto para pagamento basta acessar os Servigos
Tomados e em Historico de Boletos clicar cobre o namero de boleto gerado para impressao e
pagamento:

SIGCORP Tecnologia da Informacao Ltda. sigcorp.com.br
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) Historico e Boletos

Livro Fiscal:

'@ e v
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Por fim, ap6s o encerramento do livro fiscal para impressao do livro basta acessar os
Servigcos Tomados e clicar em Livro Fiscal:

SECRETARIA DA FAZENDA

LIVRO FISCAL SERVICOS TOMADOS MENSAL
IM: CPFICNPJ: Més Referéncia: Sltuagéo: Encerramants:
990399 B4534654000180 Abrill2020 Més Encarrado 11/04/2020 15:24:14
Razio Soclal:
TESTE CONTRIBUINTE
Enderego: Nimero:
DOMA VERIDIANA 01919
Complemento: Bailrro: Chdade: Estado:
TESTE HIGIENOPOLIS 530 PALLO sP
IP: 181.181.93.87 Data impressdo: 11/04/2020 15:40:35

CYCWDGIIOUU4VMAAOHISXADICEEAAIASSSEFRTISEAQUSLMENDQST TEFIB2T 2Z6EGU 1PUIAT
LANGAMENTOS VALIDOS
Dla| Nomero |Sére| Tipo Situagao Cod. |Alig.(%)| Base(RS) 155(RS) CNPJ Prestador Razéo Prestador Lang.
1 15 0 Eletrdnica |Relido Tomador | 702 3,00 200,00 6,00 12.345.678/0001-35 | TESTE Mo,
Tatal: 200,00 6,00
LANGAMENTOS SUBSTITUIDOS
Dia| Mumero |m| Tipa Situagio |m|mqm| Base(RS) | 1S5{RS) | CNPJ Prestador | Razio Prestador anh
Sem Langamentos no Periodo
DOCUMENTOS DE ARRECADAGAO
Tipo Status Aviso Valor Correcio Juros Multa Bol. Min. Vencim
Tomado Valido 22 6.00 0.00 0.00 0.00 0.00 11/04/2020 18/05/2020 Mao Pago
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